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第1篇 
前言

目前，我国的加工贸易内销管理工作一直采用落后的手工作业方法，并且存在内销审核不规范，部分加工贸易内销价格偏低等问题。
为进一步推动和完善综合治税工作，规范海关加工贸易内销审核操作，提高加工贸易管理的信息化程度，实现加工贸易项下传统手册、电子帐册、电子手册内销征税业务管理的信息化，受海关总署委托，中国电子口岸开发了加工贸易内销征税管理系统的企业端预录入系统——内销征税申报系统。

中国电子口岸目前开发运行的加工贸易系统、电子帐册联网监管系统、电子手册系统以及已在全国海关广泛、稳定运行的H2000管理系统，都为加贸内销征税信息化及内销征税管理系统在全国的推广提供了充分的基础保障。
通过本系统，企业用户可以方便、快捷的办理加贸手册、电子帐册、电子手册的内销征税业务。
第2篇 总体操作流程

1． 加贸手册用户
项号级数据录入、申报（内销征税申报子系统）－＞海关审批通过后，录入、申报内销征税报关单（报关申报子系统）

2． 电子帐册用户
电子帐册用户有如下两种情况：
（1）由料号级数据生成项号级数据的情况：料号级数据录入、申报（内销征税申报子系统）－＞项号级数据查询、录入、申报（内销征税申报子系统）－＞海关审批通过后，录入、申报清单（报关申报子系统的“清单”菜单）－＞查询出清单对应的内销征税报关单，并录入、申报该报关单（报关申报子系统的“清单查询/打印”菜单）

（2）只申报项号级数据的情况：项号级数据录入、申报（内销征税申报子系统）－＞海关审批通过后，录入、申报清单（报关申报子系统的“清单”菜单）－＞查询出清单对应的内销征税报关单，并录入、申报该报关单（报关申报子系统的“清单查询/打印”菜单）
3． 电子手册用户

（1）料号级电子手册用户

a. 由料号级数据生成项号级数据的情况：料号级数据录入、申报（内销征税申报子系统）－＞项号级数据查询、录入、申报（内销征税申报子系统）－＞海关审批通过后，录入、申报清单（电子手册子系统的“清单”菜单）－＞查询出清单对应的内销征税报关单，并录入、申报该报关单（报关申报子系统的“单据查询/打印”菜单）

b. 只申报项号级数据的情况：项号级数据录入、申报（内销征税申报子系统）－＞海关审批通过后，录入、申报清单（电子手册子系统的“清单”菜单）－＞查询出清单对应的内销征税报关单，并录入、申报该报关单（报关申报子系统的“单据查询/打印”菜单）

（2）项号级电子手册用户
操作流程同加贸手册用户

注：以上各项的具体操作流程和填写规范详见第三篇相应章节。

第3篇 具体操作流程

第一章　如何进入内销征税申报子系统

第3篇 流程介绍
进入WINDOWS操作系统，将企业的IC卡插入连接在电脑上的IC卡读卡器中，或将操作员的Ikey卡插入电脑的USB接口。当IC卡和Ikey同时使用时，IC卡优先。

从WINDOWS桌面上双击中国电子口岸Quickpass预录入系统的图标，登陆中国电子口岸Quickpass预录入系统。如下图：
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图表 1  系统登陆界面
输入口令（密码），点击确认，进入系统选择页面。如下图：
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图表 2  子系统选择界面
点击内销征税申报，进入“内销征税申报”子系统界面，如下图：
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图表 3  内销征税申报主菜单界面
第3篇 功能快捷键介绍
如图表3所示，系统提供各菜单的快捷操作。

	料号级数据录入：ALT+1
	同时按下ALT和数字1键即进入料号级数据录入界面

	料号级数据查询：ALT+2
	同时按下ALT和数字2键即进入料号级数据查询界面

	项号级数据录入：ALT+3
	同时按下ALT和数字3键即进入项号级数据录入界面

	联系单/申报单查询：ALT+4
	同时按下ALT和数字4键即进入联系单/申报单查询界面

	功能选择：ALT+5
	同时按下ALT和数字5键即选定功能选择菜单


第3篇 注意事项

在整个使用过程中，Ikey卡需要一直插入USB接口，或者企业IC卡一直插入连接在电脑上的IC卡读卡器中。本系统根据Ikey或IC卡的信息进行操作员身份验证，并将经操作员申报的数据自动电子签名、加密。

另外，在登陆中国电子口岸预录入系统时，如果连续三次密码输入错误，则企业的IC卡或IKEY卡会被锁死，企业需联系当地数据分中心进行解锁。所以连续两次密码输入错误后，最好先退出本系统然后重新进入登陆页面再输入密码，以防IC卡或IKEY卡被锁死。
第二章　料号级数据录入

2.1功能介绍
在料号级数据录入界面下，用户可录入、申报欲内销的料号级货物。申报后料号级数据将生成项号级数据，用户录入完整后再向海关申报备案。
只有电子帐册用户和料号级电子手册用户可进行料号级数据录入申报。
2.2流程介绍
在系统界面上方的功能菜单栏上，点击料号级数据录入，进入“料号级数据录入”表头界面，如下图：

[image: image5.png]=lo/x|

SEERAD HSOSESEE MSEBERAQ BREFRESAG DR

Ao RRw BRO BRSO SHW
FESEBE FHRATF] . HAFCRTEEH
g R | FABL FFOE | BfEs [t

B | SRR | RErE |
H—HRS ERS
& PO
FESRAD  [1105910159 EEERET R
TERRARRS (1108010150 T [F=AmEpARsEE
POSHHLAEEE S EFEEE
/RS #EE

MSHHRNES WSHF—RS





图表 4  料号级数据录入表头界面
表头各字段填写规范如下：

统一编号：不可填。由系统返填。

备案号：必填项。填写相应的审批通过的电子手册或电子帐册号。

备案类型：输入“备案号”后，由系统自动调出，不可修改。

内销种类：必填项。分为折料件内销、边角料内销、成品内销3种。可敲空格键调出代码表，选中代码即可。如果内销种类是“折料件内销”或“边角料内销”，则申报时必须有料件表体，成品表体可有可无；如果内销种类是“成品内销”，则申报时必须有成品表体，料件表体可有可无。
经营单位编码：由系统自动调出，不可修改。

经营单位名称：由系统自动调出，不可修改。

加工单位编码：由系统自动调出，不可修改。

加工单位名称：由系统自动调出，不可修改。

内销批准证号：非必填项。

主管海关：必填项。

暂存/申报日期：由系统自动生成，不可修改。暂存成功后自动生成暂存日期；申报成功后自动生成申报日期。
备注：非必填项。

项号级预录入号：不可填。申报后由系统返填。

项号级统一编号：不可填。申报后由系统返填。

暂存表头数据后，即进入料件内销表体录入界面：
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图表 5  料号级数据录入料件内销表体界面
料件序号：不可填。由系统自动生成的流水号。

料件货号：必填项。该料件须存在于审批通过的电子手册或电子帐册中，且应存在于审批通过的相应进口报关单中。
商品编码：必填项。录入料件货号后，由系统自动调出电子手册或电子帐册中的备案内容。可修改。
商品名称：必填项。录入料件货号后，由系统自动调出电子手册或电子帐册中的备案内容。可修改。
规格型号：必填项。

内销申报数量：必填项。

申报单价：必填项。

申报计量单位：必填项。

内销法定数量：必填项。若企业的申报计量单位与法定计量单位一致，则在录入内销申报数量后，系统自动生成内销法定数量，与内销申报数量一致；若企业的申报计量单位与法定计量单位不一致，则企业需自己录入内销法定数量。
法定单位单价：必填项。

法定计量单位：录入料件货号后，由系统自动调出电子手册或电子帐册中的备案内容。不可修改。
成交总价：必填项。由系统自动计算得出：成交总价＝申报单价*内销申报数量。
成交币制：必填项。

原产国：必填项。

备注：非必填项。

料件内销表体填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功，进入成品内销表体录入界面：
[image: image7.png]Ee 7 =lalx]|
CEERRAL HISERETAQ MSERERAD BHRRDRETEG LS
g @ 2 0 s @ BEFE I
MEEHIE (FRAEH] - RAFCRREER
HiigEx fEREE FAGf [EREEE | #fER [fERr ]
48 | s |[RRrEEE |
RS FRES )
mRER mEEs PrEERIEEE
EE eI B PEEEESE
EERREh EEREER =
] BFE R
B3
BRSPS mrmn | Bt NS RN | et | ERERt | pece] ahnl] e





图表 6  料号级数据录入成品内销表体界面

成品内销表体各字段的填制规范同料件内销表体。

单耗版本：非必填项。
成品部分填写完成后，点击暂存或直接回车，数据都可保存成功。

在料件或成品表体列表框中，点击右键，选择新增一条记录，可新增一条表体记录；选中某条记录后，点击右键，选择删除一条记录，可删除一条表体记录。

用户若想对暂存后未生成报文的数据进行修改，在没有退出原界面时，可直接修改，修改后再点击暂存即可。若已退出原来的界面，则需用修改按钮来实现（详见本章第2.3节中对修改按钮的介绍）。

成品部分的项目填写完成后，点击申报，即实现申报。

料号级数据申报后，并不发往海关，由系统按帐册或手册备案中的归并关系自动生成项号级数据。用户可在点击申报按钮后记录系统提示的该票数据生成的“申报单预录入号”，以便在联系单/申报单查询中找到该票数据所生成的项号级数据。
料号级数据录入及申报完成后，用户可通过料号级数据查询菜单查询到该票单据的明细数据和申报状态。（具体操作请参见本篇第三章）

料号级数据不能进行变更申请。

2.3按钮功能介绍及其快捷键
料号级数据录入界面有新增、修改、删除、暂存、申报按钮，这些按钮的各自功能及其快捷键如下：

新增（快捷键：CTRL+N）
点击本按钮，可重新输入一份新的备案。
修改（快捷键：CTRL+M）
用户只能在料号级数据为暂存状态或其生成的项号级数据为暂存状态时才能修改该票数据，即使其生成的项号级数据被海关退单，也只能修改该项号级数据，而不能修改其对应的料号级数据。

在数据暂存状态修改时，可在录入界面中点击修改，进入修改数据查询界面，也可通过“料号级数据查询”查到该份要修改的数据；然后点击查看明细，进入查询数据的明细界面，即可对数据进行修改。

删除（快捷键：CTRL+D）
点击本按钮，在系统提示下，可删除整票数据。

暂存（快捷键：CTRL+S）
点击本按钮，可暂存整票数据。

申报（快捷键：CTRL+A）
在必填项都填完后，点击本按钮，可将整票数据进行申报。料号级数据申报后，系统将根据账册或手册归并关系生成项号级数据，并返回所生成的项号级数据的预录入号和统一编号。
2.4 注意事项
· 字段颜色提示：红色，必填项，若其后输入栏颜色为灰色，则不可输入，由系统返填；蓝色：非必填项。
· 输入栏颜色提示：灰色，不可输入；白色，可输入；红色，表示输入有错误。

· 表体（料件、成品）部分包括录入框和列表框，录入框中必填项目录入完后，点击暂存，该项商品记录即自动进入列表框中。当选中列表框中某项时，录入框即显示该项的具体内容。

· 料号级数据与其生成的项号级数据的状态及操作关系如下表所示：

	数据状态及对应可进行操作

	序列
	料号级数据状态
	项号级数据状态
	料号级数据可进行操作
	项号级数据可进行操作

	1
	暂存 
	无
	修改、删除、申报
	　

	2
	已申报
	暂存（已生成项号级数据）
	1、可修改，修改后可重新申报。重新申报后，系统重新生成项号级数据。
	1、只可修改表体 “规格型号”与“原产国”字段。

	
	
	
	2、可删除，料号级数据删除后，系统同步删除已生成的项号级数据。
	2、可删除，删除后系统将对应的料号级数据同步删除。

	3
	已申报
	已申报
	不可操作
	不可操作

	4
	已退单
	已退单
	1、不可操作
	1、 可修改表头及被退单表体项。

	
	
	
	2、不可删除。
	2、不可删除。

	5
	已审批通过
	已审批通过
	不可变更
	可变更表头及表体可操作字段。

	备注：1、此状态及操作仅针对于由料号级生成的项号级数据间的操作处理及联动关系。

2、此处所指“删除”，是指对整票单据的删除；删除某项表体操作等同于修改。　


图表 7　料号级数据与其生成的项号级数据的状态及操作关系

第三章　料号级数据查询

3.1 功能介绍
在料号级数据查询界面下，用户可查询录入或申报的料号级数据的明细、申报状态等内容。
3.2 流程介绍
在系统界面上方的功能菜单上，点击料号级数据查询，进入“料号级数据查询”界面，如下图：
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图表 8　料号级数据查询条件设定界面
输入相应的查询条件后，点击右边的查询按钮，下方即可显示所有符合查询条件的查询结果。若不输入查询条件，则默认显示全部数据。如下图：
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图表 9　料号级数据查询结果界面

查询结果中的“数据来源”字段显示该票数据是录入数据还是导入数据。
选中某票欲查询的数据，再点击查看明细按钮，即可查看该数据的明细内容。

点击清空按钮，可清除输入的查询条件。

第四章　项号级数据录入

4.1 功能介绍
在项号级数据录入界面下，用户可对准备内销的项号级货物向海关进行备案或变更。加贸手册、电子帐册或电子手册均需进行项号级数据备案。

4.2 流程介绍
4.2.1备案申请
若直接录入加贸手册、电子帐册、电子手册的项号级数据，则可在系统界面上方的功能菜单栏上，点击项号级数据录入，进入“项号级数据录入”表头界面，如下图：
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图表 10　项号级数据录入表头界面

对于电子帐册或电子手册，若其项号级数据由料号级数据生成，则需在料号级数据申报成功后，先在联系单/申报单查询中找到该料号级数据生成的项号级数据，再继续录入、申报该项号级数据。
表头大部分字段的填写规范同料号级数据表头，如下几个字段有所区别：

备案号：必填项。填写相应的审批通过的加贸手册、电子手册或电子帐册号。
联系单号：不可填。项号级数据经海关审批通过后，由系统自动返填该字段。

操作员姓名：不可填。由系统自动调出。

操作员卡号：不可填。由系统自动调出。

缓税利息利率：不可填。项号级数据经海关审批通过后，由系统自动返填该字段。分为贷款和活期利率两种。

计息日期：不可填。项号级数据经海关审批通过后，由系统自动返填该字段。一般为该批货物的首次进口日期（电子帐册已经核销的一般为上次核销日期）。

海关审批日期：不可填。由系统自动返填海关审批通过该票单据的日期。
暂存表头数据后，即进入料件内销表体录入界面：
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图表 11　项号级数据录入料件内销表体界面

料件内销表体大部分字段的填写规范同料号级数据料件内销表体，如下几个字段有所区别：

料件项号：必填项。该料件项号（即归并后数据的序号）须存在于审批通过的加贸手册、电子手册或电子帐册中，且应存在于审批通过的相应进口报关单中。
处理标志：不可填，由系统自动生成。当某条记录为新增时，该字段显示“新增”；若整票单据被退单修改或进行变更，可能出现其他几种处理标志：当某条记录被删除时，显示“删除”；当某条记录被修改时，显示“修改”；其他不变的记录均显示“不变”。
料件内销表体填写完成后，可点击暂存，也可直接回车，数据都保存成功，进入成品内销表体录入界面：
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图表 12　项号级数据录入成品内销表体界面

成品内销表体各字段的填制规范同料件内销表体。

单耗版本：必填项，但对填写的内容无要求。
用户若需修改表体内容，可在料件或成品表体列表框中，点击右键，并根据情况分别选择如下操作：选择新增一条记录，可新增一条表体记录；选中某条记录后，点击右键，选择删除一条记录，可删除一条表体记录。此时，删除审批记录和恢复审批记录不可操作。
4.2.2变更申请

若用户需对海关审批通过的单据进行修改，则必须通过变更来进行。
首先通过联系单/申报单查询查询到欲变更的数据，如下图：
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图表 13　联系单/申报单查询界面

选中欲变更的单据，点击下方的变更按钮，即可进入该票单据的明细界面，进行内容变更，如下图：
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图表 14　项号级数据变更明细界面

需要注意的是，只有输入栏为白色的字段才能进行变更。
用户若需变更表体内容，可在料件或成品表体列表框中，点击右键，并根据情况分别选择如下操作：选择新增一条记录，可新增一条表体记录；选中某条记录后，点击右键，选择删除审批记录，可删除一条表体记录；选择恢复审批记录，可将已删除或已修改的表体记录恢复到删除或修改前的状态。此时，删除一条记录不可操作。

4.3 按钮功能介绍及其快捷键
大部分按钮功能及其快捷键同料号级数据录入界面，如下两个按钮为项号级数据录入界面专有：
变更（快捷键：CTRL+T）
点击本按钮，可变更海关审批通过的项号级备案数据。

打印（快捷键：CTRL+P）
点击本按钮，可按要求的格式打印海关审批通过的项号级备案数据（即联系单）。

第五章　联系单/申报单查询

5.1 功能介绍
在联系单/申报单查询界面下，用户可查询录入或申报的项号级数据的明细、申报状态及回执等内容。

5.2 相关概念说明
5.2.1 申报单

用户申报的项号级备案数据即称为申报单。
5.2.2 联系单
申报单经海关审批通过后即称为联系单。
5.3 流程介绍
在系统界面上方的功能菜单上，点击联系单/申报单查询，进入联系单/申报单查询界面，如下图：
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图表 15　项号级数据（联系单/申报单）查询条件设定界面
查询条件中有关字段说明如下：

申报单预录入号：支持模糊查询，所以用户可输入帐册或手册的备案号；也可在料号级数据申报后记录系统提示的申报单号；还可进入已申报料号级数据的明细界面，“项号级预录入号”即为该字段内容。

联系单号：海关审批通过后，才可用该字段进行查询。

暂存/申报时间：该字段指项号级数据的暂存/申报时间。若项号级数据由料号级数据生成，则料号级数据的申报时间即该项号级数据的暂存时间，所以可以用该字段查询到料号级数据生成的项号级数据。
申报单/联系单状态：用户可根据单据状态来设定查询条件。包括如下状态：暂存、已申报（入数据中心库、入海关库、海关电子审批通过）、处理失败（即申报未成功）、退单、审批通过（海关人工审批通过）、全部数据。

输入相应的查询条件后，点击开始查询按钮，下方即可显示所有符合查询条件的查询结果。若不输入查询条件，则默认显示全部数据。如下图：
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图表 16　项号级数据（联系单/申报单）查询结果界面
查询结果中的“申报单来源”字段显示该票数据是录入数据、导入数据还是由料号级数据生成。
选中查询结果中某票数据后，可相应进行查看明细、修改、变更、查看表头回执、查看料件回执、查看成品回执、查看料号数据等操作。其中，查看明细按钮可查看该票数据明细，但不能对其进行任何操作。修改按钮用于对未申报或退单数据进行修改。变更按钮用于对海关审批通过的数据进行修改。若该票单据被退单，可点击查看表头回执、查看料件回执和查看成品回执按钮，查看退单原因。若该票数据由料号级数据生成，可用查看料号数据按钮查看其对应的料号级数据。
第六章　如何进入报关申报子系统

用户在申报的项号级数据经海关审批通过后，即可申报内销征税报关单。其中，电子帐册和料号级电子手册用户还必须在申报报关单之前先申报清单。（详细流程参见本篇第七、八章）
用户在内销征税申报子系统的界面上方点击功能选择，弹出一个下拉菜单，再点击返回主选单，进入子系统选择界面。点击报关申报，即进入“报关申报”子系统界面，如下图：
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图表 17　报关申报主菜单界面
第七章　清单录入/申报

7.1 功能介绍
电子帐册或料号级电子手册用户不能直接申报内销征税报关单，而须先通过报关申报系统或电子手册系统申报清单。

7.2 流程介绍
7.2.1 料号级电子手册用户
料号级电子手册用户，须先在电子手册子系统中申报清单；清单生成报关单后，通过报关申报子系统中的“单据查询/打印”查询到该报关单，再继续录入、申报报关单。

进入电子手册子系统的操作同进入报关申报子系统的操作。

在电子手册子系统中，点击清单菜单下的清单子菜单，进入清单录入界面，如下图：
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图表 18　电子手册清单录入菜单界面
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图表 19　电子手册清单录入表头界面
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图表 20　电子手册清单录入表体界面

有关电子手册清单的录入和查询规范请参见《中国电子口岸QuickPass版电子手册子系统操作手册》。
7.2.2电子帐册用户
电子帐册用户，须先在报关申报系统中申报清单；清单生成报关单后，通过“清单查询/打印”查询到该报关单，再继续录入、申报报关单。

在系统界面上方的功能菜单上，点击清单，即进入“清单”菜单。再点击进口业务，进入“进口业务”界面，如下图：
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图表 21　电子帐册清单录入界面
有关电子帐册清单的录入和查询规范请参见《中国电子口岸QuickPass版电子帐册子系统操作手册》。

第八章　报关申报

8.1 功能介绍
在该界面下，用户可申报内销征税报关单。
8.2 流程介绍
加贸手册或项号级电子手册用户，可直接在报关单菜单下选择进口报关单，如下图：
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图表 22　进口报关单子菜单选择界面

进入报关单录入界面后，即可录入、申报报关单，如下图：
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图表 23　直接录入报关单的界面

电子帐册用户，须首先通过查询/打印中的清单查询/打印，查询到清单生成的报关单数据，再继续录入、申报报关单数据。如下图：
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图表 24　清单查询/打印子菜单选择界面

在查询界面的“查询类型”中选择“查询大清单”，再输入其他相应的查询条件后，点击开始查询，即可查询出所有符合条件的清单。如下图：
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图表 25　电子帐册清单查询结果界面

选中某票清单，再点击下方的清单报关单列表，即显示该清单生成的报关单列表。如下图：
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图表 26　电子帐册清单生成的报关单列表界面
选中清单生成的报关单，点击查看明细，即可进入报关单录入界面。

料号级电子手册用户，须首先通过查询/打印中的单据查询/打印，查询到清单生成的报关单数据，再继续录入、申报报关单数据。如下图：
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图表 27　单据查询/打印子菜单选择界面

在查询界面，输入相应的查询条件（如“统一编号”）后，点击开始查询，即可查询出清单生成的报关单。如下图：
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图表 28　单据查询/打印界面
选中该票报关单，点击查看明细，即可进入报关单录入的明细界面。如下图：
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图表 29　清单生成的报关单录入界面

不管用以上哪种方式进入报关单录入界面后，企业应补充录入完整报关单的其他信息。报关单的填制规范请参见《中国电子口岸QuickPass版报关申报子系统操作手册》，只是如下几个字段比较特殊：
备案号：填写海关审批通过的项号级申报单（即联系单）中的备案号。

监管方式：目前只能填写“0245来料料件内销”、“0644进料料件内销”、“0844进料边角料内销”、“0845来料边角料内销”中的一种。这4种监管方式只能用于料件内销，目前尚无成品内销的监管方式。待新增成品内销监管方式后，才可进行成品内销。如下图：
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图表 30　内销征税报关单监管方式选择界面

随附单证代码：必填项。填写“c”（小写），即加工贸易内销征税联系单。如下图：
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图表 31　内销征税报关单随附单证代码选择界面

随附单证编号：必填项。填写项号级申报单被海关审批通过后返填的“联系单号”。
加贸手册或项号级电子手册用户（即直接录入报关单的用户），填写完“随附单证编号”后回车，即可调出该联系单的所有料件内销表体数据。如下图：


[image: image32]
图表 32　联系单料件内销表体选择界面
用户可从中选择本次报关的数据（也可全选），选出的数据将覆盖原报关单表体数据。此时，报关单表头中的“备案号”和“监管方式”不可修改，表体中除“版本号”、“货号”、“用途”、“征免”之外也不可修改。
联系单数据生成报关单表体数据后，用户可删除某报关单表体记录，但不能新增联系单中不存在的表体记录。若用户需新增联系单中的记录，只需重新在“随附单证编号”后回车调出联系单数据，选中欲增加的表体记录即可。

若用户在随附单证列表栏点击右键，选择删除该随附单证中的“c”单证，则报关单表体数据也会被删除，同时表头中的“监管方式”恢复成可修改的状态。
电子帐册或料号级电子手册用户（即由清单生成报关单的用户），填写完“随附单证编号”后回车，系统会自动进行逻辑检查，检查如下内容：联系单表头中的“备案号”与报关单表头中的“备案号”是否一致；报关单表体中的“备案序号”是否都是联系单表体中的“备案序号”。如果检查不通过，则不能生成内销征税报关单。此时，用户可修改原清单，重新生成报关单；或变更联系单，补充欲在报关单中申报的表体记录。
报关单录入完成后，即可向海关申报。

第九章　功能选择

9.1功能介绍
在功能选择界面下，用户可以进行一些基本的操作。

9.2流程介绍
在系统界面上方功能菜单上，点击功能选择，弹出一个下拉菜单，用户可以进行返回主选单、前进、后退、帮助、关于、退出的操作。

9.2.1返回主选单

点击返回主选单，返回子菜单选择界面。
9.2.2前进

点击前进，即进入目前状态的下一步。

9.2.3后退

点击后退，即进入目前状态的上一步。

9.2.4关于

点击关于，即显示系统版本号和最新更新时间。
9.2.5退出

点击退出，或者点击界面右上角的符号x，即可退出本系统，回到WINDOWS画面。这时应从读卡器中取出IC卡，或者拔掉USB接口中的Ikey卡，妥善保管。

第十章　全自动导入

系统对料号级和项号级数据均提供全自动导入功能。操作流程请参见《自动导入说明》相关文档。
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